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Presentacion del Centro de Orientacion y Empleo

El Centro de Orientacion y Empleo (COIE) de la UNED surge desde la necesidad de
ofrecer al estudiante un apoyo para que en su camino de busqueda de desarrollo personal
dentro de la UNED pueda extraer la mejor experiencia posible.

Para ello, desde el COIE, tanto en la Sede Central de la UNED como en sus mas de 60
sedes nacionales y 22 internacionales, existe la figura del orientador que facilitara al
estudiante:

" Elegir estudios, planificar la matricula y facilitar el logro académico en sus estudios.
" Facilitar la insercion laboral y desarrollo profesional.
" Mejorar el nivel de empleabilidad.

" Asesorar al emprendedor a convertir su idea de negocio en una empresa.

Una vez que has elegido los estudios que te interesan, debes tener en cuenta la
metodologia de ensefianza de la sede donde elijas cursarlos. La UNED dispone de una
amplia experiencia consolidada a lo largo de sus 50 afios de docencia como referencia en
la educacion online y semipresencial.

Una educacién flexible donde el estudiante organiza tanto su tiempo de estudio como la
metodologia de aprendizaje que mejor se adapte a sus necesidades para asi obtener el
maximo rendimiento académico.

Para ello, desde el COIE queremos facilitar al estudiante la Guia del Estudiante de la
UNED donde podra obtener una pequefa orientacion para conocer la Universidad, la
estructuracién basica de la formacion y pequefios trucos para facilitarle su paso por la
UNED vy la obtencion de los resultados buscados.
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Programas de apoyo al nuevo estudiante

El Centro de Orientacion y Empleo (COIE) de la UNED surge desde la necesidad de
ofrecer al estudiante un apoyo para que en su camino de busqueda de desarrollo personal
dentro de la UNED pueda extraer la mejor experiencia posible.

Tu primer afno en la UNED / Plan de Acogida Virtual

El Plan de Acogida Virtual de la UNED consiste en diversas actuaciones de Informacion,
Formacion y Orientacion destinadas a llevar a cabo un seguimiento cercano de sus
estudiantes nuevos para conseguir una adaptacion Optima a la universidad y a su
metodologia.

En ella podréis interactuar con alumnos mas experimentados y un Orientador que os
tutorizara para lograr estos dos objetivos principales:

1. Facilitar una integracion satisfactoria a la UNED y a su metodologia online y
semipresencial.

2. Crear una comunidad de estudiantes donde podais encontrar apoyo entre
companeros.

Una vez matriculado tendras acceso a la plataforma en la primera semana del mes de
septiembre, antes del inicio de Curso Académico, con lo que tendras tiempo para
familiarizarte con el funcionamiento de la UNED antes de que empiecen las clases.

El Plan de Acogida Virtual aparece como una asignatura mas en el curso virtual y ofrece
formacion especifica para adaptarse al uso de las tecnologias, cuyo uso es necesario para
desenvolverse en la plataforma virtual. Dicha formacion es voluntaria y gratuita, y si se
completa el Kit de Iniciacion el estudiante puede obtener su primer crédito ECTS
(unicamente en estudios oficiales de grado).

Son una serie de actividades que se proponen en el Plan de Acogida Virtual para
familiarizarte con la metodologia de la UNED, y su realizacién conlleva la obtencion de un
crédito ECTS. Las condiciones se especifican en el mismo curso virtual.
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01 Kit de Iniciacién
"  Actividades de entrenamiento.

02  Profundizando

"  Amplia informacion sobre el Kit de Iniciacion, pero
también son actividades de entrenamiento.

03 Consigue tu primer crédito
ECTS

¥ Solo aplicable a los estudios oficiales de grado.

¥ Son actividades calificables.

Dentro del Plan de Acogida Virtual de la UNED dispondras de un Mentor que te introducira
en la casuistica de la Universidad. Se trata de un compafero que, como tu, se decidié por
esta universidad, y con su experiencia pretende apoyar a los nuevos estudiantes.

Orientador + Mentor + Soporte Técnico

Solo disponible el primer afno del nuevo estudiante
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Pasos iniciales para formarte en la UNED

Una vez hayas decidido los estudios que quieres cursar en la UNED, lo primero que debes
hacer es valorar la metodologia de la Universidad, la estructura de la formacién que te
interesa y las particularidades de las asignaturas a las que puedes optar.

Tu primer dia en la UNED: en la UNED nunca estaras solo. Desde el primer dia contaras
con la ayuda de un equipo formado por miles de personas.

<Y .o
N

ENLACES DE INTERES ¥ RECURSDS

Acceso al Campus Virtual de la UNED

El Portal Web de la UNED dispone del icono Campus UNED en el margen superior
derecho de la portada principal.

;. Coémo entro en el Campus Virtual de la UNED? Solo tendras que pinchar sobre el icono
Campus UNED vy autentificarte con tu cuenta de la UNED. Una vez realizado este paso te
redirigira al Campus Virtual de la UNED, en el que te aparecen las asignaturas en las que
estas matriculado y las diversas herramientas para gestionar tu paso por la UNED.
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Las herramientas mas importantes son las siguientes:

" Mi escritorio: pagina principal con acceso a la informacion mas relevante y al
espacio “Mi Cuenta” donde podras encontrar el acceso a tu correo electronico “UNED
Office 365 (e-correo)” para visualizar tus emails, o el acceso a OneDrive y Office 365.

" Mis estudios: con toda la informacion sobre tu matricula, primeros pasos en la
UNED, acceso a las asignaturas, etc.

" Secretaria: consulta de calificaciones, expedientes, el estado de tus becas, solicitud
de titulos, certificados, etc.

= Campus UNED: Informacion sobre diferentes servicios, materiales y recursos a
disposicion del estudiante de la UNED, Defensor Universitario...

El Centro de Atencion al Estudiante (CAE) de la UNED dispone de material online donde
se puede completar toda la informacidén que se ofrece en una pequefia guia /Quieres
estudiar con nosotros? para acceder al mismo.

Estructura organizativa de la UNED

La UNED es una entidad publica que presta servicio desde el aio 1972, y en la actualidad
cuenta con mas de 200.000 estudiantes matriculados cada afio.

Para prestar un servicio de calidad es necesario acercar la Universidad a los estudiantes,
para ello cuenta con presencia en 17 paises y dispone de mas de 60 sedes nacionales y
22 internacionales en 3 continentes.
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Contactos del estudiante con la UNED

Estudiante UNED

Profesor Tutor centro

Tutor asignatura UNED

Equipo docente

. Subdirector centro UNED
asignatura

Secretario General

Coordinador del Grado centro UNED

Decano de la Facultad /

R Director centro UNED Defensor Universitario
Director de la Escuela
Facultad / Escuela Centro UNED
Vicerrector Vicerrector

Eleccion sedes de la UNED

Al matricularte debes elegir la sede de la UNED que te venga mejor por proximidad, trabajo,
familia, etc. Estas sedes son el lugar donde tienes la opcion de asistir a las tutorias
presenciales, donde se te asignara un Profesor Tutor en la propia sede de la UNED que
hayas elegido, y que sera el encargado de resolver tus dudas sobre la asignatura, las
Pruebas de Evaluacion Continua (PEC), en caso de existir, y habitualmente sera el
responsable de su correccion.

En la sede de la UNED que hayas elegido también te facilitaran el Carné de Estudiante que
deberas presentar en los examenes presenciales.
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Debes tener en cuenta que las tutorias presenciales de las titulaciones no se dan en todas
las sedes de la UNED, por lo que es interesante elegir aquella sede que cumpla las
caracteristicas que mejor se correspondan con tus necesidades:

" Titulaciones que se imparten.
" Horarios de las tutorias.
" Tutores que imparten las tutorias.

" Lugar de realizacion de los examenes presenciales.

*Nota: puedes pertenecer a una sede de la UNED y examinarte en otra distinta, pero debes
de solicitarlo expresamente con un minimo de 15 dias antes del inicio de los examenes
presenciales. Aunque te recomiendo tenerlo todo bien definido al comienzo del
cuatrimestre.

Donde debes dirigir tus dudas

En la pagina web de Informaciéon General y Contacto de la UNED podras obtener toda la
informacion relativa a las formas de contacto con los distintos departamentos de la UNED,
en el apartado de Contacto. No obstante, te recordamos que el teléfono de Informacion
General de al UNED es el 913 986 636.

Debes recordar que existen diferentes departamentos para resolver tus dudas:

" Para dudas académicas: inicialmente debes dirigirte a tu Profesor Tutor de la sede
UNED elegida, y como segunda opcion al Equipo Docente de la asignatura.

" Para dudas de gestion: debes dirigirte al departamento que corresponda. Si quieres
gestionar una convalidacién debes dirigirte al Departamento de Convalidaciones de
tu Facultad/Escuela; para un tramite de matricula puedes dirigirte al Departamento
de Informacion General, que te derivaran donde corresponda.
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A veces, para asuntos concretos debes de realizar un tramite oficial concreto, siempre por
escrito, en ocasiones a través del Campus de estudiante, pero para saber qué pasos debes
seguir, realizando una busqueda en la web indicando UNED (y el tramite concreto) te
selecciona la pagina de la UNED donde se encuentra la informacion.

Te recomiendo que siempre que tengas dudas consultes el apartado del COIE Resuelve
tus dudas, donde encontraras informacion de utilidad para las diversas gestiones que
debas realizar en la UNED.

Herramientas con las que cuenta la UNED

Para facilitar el aprendizaje autonomo del estudiante, la UNED pone a tu disposicion una
serie de recursos para el estudio de la formacion ofertada:

1. Campus Virtual del Estudiante:

" Plataforma de Cursos Virtuales por asignatura: donde tendras acceso a todo
el material didactico del curso, la guia completa de la asignatura y los foros
especificos donde comunicarse con docentes y compafieros.

2. INTECCA:

" Aulas Virtuales: donde deberas dirigirte para acceder a las tutorias online en el
apartado de “Webconferencias”. En “Mis citas” podras visualizar las tutorias
programadas para las diferentes asignaturas que curses.

" Cadena Campus / Repositorio de Contenidos Digitales: en ambos apartados
puedes acceder a grabaciones de tutorias y videoconferencias de los distintos
componentes de la UNED. Existe un buscador para concretar las materias que
quieres seleccionar o los autores a los que deseas visualizar. No obstante, si
quieres visualizar una clase que te has perdido de una fecha concreta, lo mejor
es solicitarle al tutor que la emite que te facilite un link de acceso que, previa
autenticaciéon en el Campus Virtual de la UNED, te dara acceso directo a lo que
estas buscando.
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3. AKADEMOS: en este apartado puedes acceder a tus tutorias de tu sede UNED
correspondiente de las asignaturas en las que estdas matriculado. Ademas, te
permitira acciones como reservar espacio en el aula, acceder a las tutorias en directo
o comunicarte con tu Profesor Tutor de la sede UNED.

4. AlumniUNED: comunidad para estudiantes y egresados que facilita tu paso por la
UNED. Aqui podras acceder a programas de mentoria para los alumnos a partir de
su segundo afo en la UNED.

5. Activaciones gratuitas de Office 365: como estudiante de la UNED dispones de
15 activaciones personales y gratuitas del paquete Microsoft Office 365, gracias al
acuerdo alcanzado entre Microsoft y la Universidad. Eso te permitira trabajar con
Outlook, OneDrive, Word, etc.; que estara asociado a tu cuenta de estudiante de la
Universidad y descargar las aplicaciones en diferentes dispositivos. Para acceder a
la descarga y a la informacién sobre tu cuenta debes dirigirte a la pantalla de
activacion de Mircrosoft, previa autentificacion en el Portal Web de la UNED.

#S¢:M0S2030 1


https://akademosweb.uned.es/Default.aspx
https://blogs.uned.es/alumni/sumate/
https://login.microsoftonline.com/login.srf?wa=wsignin1.0&whr=uned.es&wreply=https:%2F%2Fportal%2Eoffice%2Ecom%2FOLS%2FMySoftware.aspx
https://login.microsoftonline.com/login.srf?wa=wsignin1.0&whr=uned.es&wreply=https:%2F%2Fportal%2Eoffice%2Ecom%2FOLS%2FMySoftware.aspx
https://login.microsoftonline.com/login.srf?wa=wsignin1.0&whr=uned.es&wreply=https:%2F%2Fportal%2Eoffice%2Ecom%2FOLS%2FMySoftware.aspx

COIE Guia del Estudiante UNED 2022/23

Centro de
Orientacion
y Empleo

6. Aplicaciones UNED para Android: la UNED dispone de numerosas aplicaciones
informaticas para moéviles:

" Reproductor Multimedia UNED: para reproducir el repositorio digital de la
UNED.

" Calificaciones UNED: para acceder a las calificaciones y recibir notificaciones
cuando se actualicen.

" Avisos de la UNED: te permitira estar informado de todas las novedades que
son de interés para ti.

3 GooglePlay Juegos  Apps  Pelicuias  Libros  Infantiles a ® ®

UNED

ESPONSABILIDAD =wses vouwno
perseveranciA  CONSTANCIA

ACIN  O7MSMO oo e PREPARAC

ESPONSABILIDAD o=~ vowiso
cos  PERSEVERANCIA CONSTANCIA

om0 o e g PREPARAC

ILUSION™ =~

ESFUERZO  ENTUSIASMO

(TITR Reproductor multimedia UNED ( ) calificaciones Avisos de la UNED
e UNED o UNED UNED
9% =

L 1Lusion® ==

ESFUERZO  ENTUSIASMO

7. Biblioteca Central de la UNED: dispone de WhatsApp para chatear con ellos (su
teléfono es 639 610 634), donde puedes realizar consultas sobre horarios, servicios,
recursos, instalaciones y equipamiento de las Bibliotecas de la Sede Central, y
busqueda y localizacién de informacion. Para consultar informacion de las distintas
bibliotecas en otras ubicaciones, deberas ponerte en contacto con la sede de la
UNED al que pertenezcas.

8. Depédsito de Examenes de la UNED: desde la UNED Calatayud ponen a tu
disposicion un recopilatorio de examenes de las diferentes asignaturas de otros afos
muy utiles para orientar el estudio de cada materia. En ocasiones, si ya has entrado
en el Campus Virtual, cuando te autentificas en el Depdsito de Examenes de la
UNED no te dirige a su web directamente. Si se produce este error, basta con cerrar
las paginas en las que te encuentres autenticado y volver a entrar en el Depdsito de
Examenes de la UNED, no deberia de darte problemas.
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UNED CALATAYUD ~  OFERTAFORMATIVA ~  ESTUDIANTES ~  ACTIVIDAD CULTURAL =  EXAMENES

UNED Calatayud / E 3

Deposito de Examenes

Acceso al Depésito de Examenes Noticias

(4" La UNED abre el plazo de matriculacin

para el curso 2022-2023
7 Julio % M .

Conmemaoracién en el Senado del

cincuente

Acceso autenticado al Depésito de

Examenes

obierno de la UNED de 22 de diciembre de 2010, Gnicamente se permite
suarios del Campus UNED. Calatayud 2022

& I crescin de la UNED
& Julic M =

[ Proclamacidn definitiva de candidatos/as

Conforme al acuerdo di electos. Elecciones Claustro UNED

acceso al Depésito de Exdmene

9. Repositorio Audiovisual de la UNED: la Universidad cuenta con una ingente
cantidad de material audiovisual a tu disposicion, dividido en areas tematicas y de
conocimiento.

| CANALUNED | CADENA CAMPUS | UNED
ﬁ Repositorio audiovisual de la UNED

INICIO  NAVEGAR BUSCAR FAQS  ACERCADE/CONTACTO

Bienvenido al Repositorio audiovisual de la UNED Destacado
Lomasreciente ~ ploméspopular  pEtiquetas  pNoticias
Biisqueda rapida en Repositorio audiovisual de la UNED ¢ Sin Distancias: Euroconexién / Género e
Igualdad / Educacion / Derecho (Emision 16/07/2022).
Tresr uned radio uned radio educativa,radio universitaria, radio
3,cemav and Serie: SIN DISTANCIAS
Repositorio audiovisual de la UNED tiene 90, 253 registros _y jereciendol (16-07-2022) | | CanalUNED

Use Biizqueda Avanzada para buscar por mitiples criterios

06_06_2022_MANANA_REPARADO_CV

Para incluir el buscador en tu pagina web copia este ¢odigo <iframe src="https I/ Tecnologia en Educacion 2022,

“Tecnologia,
; (16-07-2022) Jose Manuel Saez Lopez | | INTECCA-
-Légica
- Anfropologia UNED
- Geografia
Historia

 Lingliistica Del individuo a la colectividad en las
_ Grencias de las Artes y s Letras une * | migraciones y exilios (Mesa redonda).
~Fiiosotia “Emigracién e inmigracion, *Refugiados, *Historia

Arte y Humanidades confempordnea, Segovia
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Formacion en la UNED

Reconocimiento de Créditos en la UNED

Desde la entrada en vigor del Espacio Europeo de Educacion Superior, el reconocimiento
de créditos en la UNED es un proceso personalizado en el que se analizan, caso a caso,
los conocimientos adquiridos en otros estudios universitarios -se hayan completado o no-,
de Grado Superior de Formacién Profesional y titulos equiparables a niveles superiores o
de sistemas educativos internacionales.

Como planificar tu matricula en la UNED

El éxito académico en la UNED comienza por elegir adecuadamente tus estudios y la carga
lectiva que realmente puedas asumir.

Desde el Centro de Orientacion y Empleo (COIE) de la UNED te podemos ayudar a
planificar tu matricula para que obtengas el mejor rendimiento académico y no abandones
tus estudios por falta de organizacion o planificacion de la carga lectiva.

Estudios disponibles en la UNED y su estructura

La UNED tiene una completa oferta de estudios oficiales que se complementa con una
variada propuesta de titulos propios. Elige entre sus 30 Grados Universitarios, mas de 80
Masteres EEES, 21 Programas de Doctorado Internacional, 16 idiomas y mucho mas. En
el COIE también dispones de orientacion en tu eleccion de estudios.

La oferta formativa de la UNED se desglosa en la siguiente tipologia de estudios:

® Acceso a la Universidad

v" Acceso mayores de 25 afos.
v" Acceso mayores de 40 afos.

v" Acceso mayores de 45 afos.
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® 30 Grados Universitarios.

" 11 Grados Combinados.

" + de 80 Masteres EEES.

® 21 Programas de Doctorado EEES.

E 17 Microtitulos UNED.

® 16 idiomas y prueba de nivel libre.

" + de 800 cursos de Formacion Permanente.

® + de 70 cursos gratuitos de UNED Abierta.

" + de 400 cursos de UNED Sénior.

" + de 100 cursos de verano.

Guias de la UNED

Las guias elaboradas por la UNED, tanto para los estudios como para las asignaturas que
pertenecen a esos estudios, son una herramienta fundamental para el alumno, tienes que
empezar a trabajar con ellas desde antes de matricularte.

" Antes de matricularte para saber en qué consiste cada formacién y puedas realizar
una planificacion de las materias a matricularte en ese curso.

" Una vez hayas procedido a su eleccion, en la Guia de Estudio esta la base para
superar la asignatura, ahi se concentra toda la informacion que puedes necesitar.
El formato y estructura basica en la que se presenta toda guia de asignatura de la
UNED es el siguiente:
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®  Presentacion y contextualizacién de la asignatura
En qué consiste la asignatura. Primera toma de contacto.

® Requisitos y recomendaciones para cursar la asignatura
Muy importante a la hora de la eleccion de la asignatura, ya que en ocasiones se recomienda haber realizado alguna
asignatura previamente, incluso en algunos casos es imprescindible haber cursado otra asignatura con anterioridad (por
ejemplo, en los casos de Practicas, es necesario haber cursado Practicas | antes de Practicas Il o Ill).

¥ Equipo docente
Responsables de disefiar la asignatura, deciden sobre el contenido la metodologia y el sistema de evaluacién. Son los que
corrigen los examenes o informes finales de las asignaturas.

¥ Horario de atencién al estudiante
Los horarios de atencién al estudiante que tiene el equipo docente de la asignatura.

®  Tutorizacién en centros UNED
Informacion sobre la tutorizacion impartida en las distintas sedes de la UNED. Para ampliar la misma debes de localizar tu
centro UNED vy consultar las tutorias que se imparten en él. Localizador de Sedes UNED.

¥  Competencias que adquiere el estudiante

¥ Resultados de aprendizaje

® Contenidos
Aqui se detallan los contenidos necesarios para superar la asignatura. Es necesario consultarlo para centrarte en lo que te
piden ya que en ocasiones no todos los temas de un libro entran en el examen, aqui se especifica cuales.

¥  Metodologia
En este apartado los docentes te orientan céomo distribuir el aprendizaje de la asignatura para sacar el maximo
aprovechamiento posible.

|

Plan de trabajo
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Sistema de evaluacion

En este apartado te indican la forma de evaluar la asignatura. Las modalidades mas habituales de evaluacién son:
v Examen desarrollo.
V" Examen tipo test.
v Examen mixto (test + desarrollo)

v" Elaboracién de informe final.

En este apartado también te indican si existe Prueba de Evaluaciéon Continua (PEC), que pueden ser obligatorias u
optativas y puede ser una o varias PEC a criterio del equipo docente de la asignatura.

También te indican como calcular la calificacion final de la asignatura a partir de los porcentajes que se aplican a cada parte
de la evaluacion.

Los exdmenes son presenciales y se realizan en la sede UNED en el que estés matriculado.

Bibliografia basica

Te indican el manual basico en el que se plantean los contenidos de la asignatura, habitualmente es un libro, aunque en
ocasiones pueden ser varios libros o incluso el equipo docente te facilita el material a través del Campus Virtual.

La bibliografia basica puedes adquirirla en la Libreria Virtual de la UNED.

Y también esta disponible para su consulta en la Biblioteca Central de la UNED vy en las diferentes bibliotecas de la red
de sedes UNED nacionales e internacionales.

Bibliografia complementaria

Material con el que puedes completar tu formacién pero que no es objeto de examen.

Recursos de apoyo y webgrafia

Glosario

En algunas asignaturas te facilitan un glosario con definiciones de términos basicos para poder comprender la asignatura
en profundidad.
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Orientaciones para la eleccion de asignaturas

1. Debes tener en cuenta que para cursar algunas asignaturas debes cumplir unos
requisitos minimos que aparecen especificados en la guia del estudiante, en
algunos casos es imprescindible haber cursado una asignatura previamente y en
otros aparece como sugerencia muy recomendable. Es muy importante que sigas
dichas pautas.

2. Cuando vayas a planificar el estudio deberias tener en cuenta si vas a optar por
participar en las tutorias de las asignaturas, teniendo en cuenta esto, es muy util
que entres en la web del centro UNED que hayas elegido para visualizar los
horarios de las tutorias ya que, si debes desplazarte al aula, a lo mejor conviene
seleccionar asignaturas que: puedan coincidir en el dia (a diferentes horas y asi
optimizar el traslado al centro), que los horarios se adapten mejor a tus
circunstancias personales.

3. Para no perder el interés por el estudio es importante que vayas cogiendo
aquellas asignaturas que te supongan mayor motivacion.

4. Otra cosa a la hora de planificar tu eleccidén de asignaturas es la metodologia de
evaluacién, eso influye enormemente en la planificacion del estudio y también
es importante valorar con que sistema de evaluacién nos sentimos mas comodos.

5. Por ultimo, considerando todo lo anterior, si vas a coger mas de una asignatura
por cuatrimestre, te recomiendo que no cojas mas asignaturas de las que te dé
tiempo a planificar, es mucho mejor quedarse corto y que te sobre tiempo que
cargarte demasiado y no puedas con ello. Quien mucho abarca, poco aprieta.
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Tutorizacion

En la UNED dispones de varios formatos de tutorizacion. Por un lado, tienes el equipo
docente de la asignatura y por otro a los profesores tutores de cada centro de la UNED.

Equipo Docente de la asignatura

El equipo docente de cada asignatura es el encargado de configurar la asignatura, elaborar
la Guia de la Asignatura, donde se incluye todo lo que tiene que ver con la misma, y es el
encargado de evaluar los examenes finales.

Puedes contactar con el equipo docente para resolver dudas concretas en el horario que
se indica en la Guia de la Asignatura, a través del teléfono o por email, como también
puedes hacer uso de los foros.

El equipo docente presta servicio a todo el alumnado inscrito en la asignatura de la que
formen parte, con lo que para una relacion mas personal existe la figura del Profesor Tutor
de los centros UNED.

Profesores Tutores de los centros UNED

Los Profesores Tutores de cada una de las sedes de la UNED son los encargados de
tutorizar la asignatura directamente con el alumnado. Puedes asistir a sus tutorias
presencialmente, online o visualizar las clases en diferido. La frecuencia de las sesiones
varia dependiendo de la asignatura y el curso académico.

Estas tutorias pueden ser:
v Tutorias semanales de 90 minutos.
v Tutorias cada dos semanas.

v Sesiones por temario en la plataforma virtual (Intercampus). Cuando no se
dispone de clases presenciales, el equipo docente de la asignatura organizara a
los tutores de cada centro de la UNED, asignandoles una parte de temario para
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que impartan las clases online y queden las grabaciones para visualizarlas en
diferido cuando el estudiante lo precise.

En la plataforma virtual de la asignatura te indican qué Profesor Tutor te corresponde por la
sede UNED que hayas seleccionado, y ademas dispones de un foro de acceso solo para
tu sede UNED donde puedes comunicarte con el Profesor Tutor y los compafieros
estudiantes.
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Sistema de evaluacion

Cada asignatura tiene su propio criterio de evaluacion decidido por el equipo docente de la
misma asi que es fundamental que consultes la guia de cada asignatura para estar
familiarizado con el que te corresponde, asimismo a lo largo del cuatrimestre conviene que
consultes los foros de la asignatura para verificar que no haya cambios a lo largo del curso.

Suele componerse de una evaluacién doble, por un lado, la Prueba Escrita (el examen) la
evaluacion final de la asignatura y la que posee de mas peso en la calificacion final.

Esta prueba puede ser:

" Examen tipo Test: Estos examenes pueden variar dependiendo de la asignatura en
numero de cuestiones y en cantidad de opciones de respuesta (Verdadero/Falso, 3
variables, 4 variables...) habitualmente las preguntas mal contestadas restan
puntuacion y las que no se contestan no puntuan.

" Examen de desarrollo: También existen de varios tipos, preguntas con respuesta
acotada (maximo de palabras/espacio por respuesta), preguntas de amplia
extension, definiciones...

" Examen mixto: Combina las dos opciones anteriores.

Los examenes se realizan de forma presencial. Para facilitar la asistencia a los
examenes, en las convocatorias de febrero y junio, las pruebas se organizan en dos
semanas diferentes dejando una semana entre medias sin examenes. En la primera
semana el examen seria en horarios de mafiana o de tarde, y en la segunda semana de
examenes seria el horario opuesto segun correspondiera, de modo que puedes elegir en
qué semana te examinas de cada asignatura, segun el horario que mas te convenga (sélo
puedes hacer uno de los dos examenes).

No tienes que comunicar previamente en qué semana te vas a presentar, simplemente
debes acudir en el dia y hora del examen programado. No olvides llevar tu carné de
estudiante de la UNED, tu DNI y un boligrafo azul o negro (o dos, por si uno no escribe).

La convocatoria de septiembre sélo dispone de una semana de examenes.
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Los examenes realizados por cada estudiante se guardan en el Campus Virtual, y quedan
a tu disposicion para tu consulta en la pestafia de “Examenes Escaneados” a partir de las
48 horas de la realizacion del examen. En el mismo apartado puedes consultar el
“Calendario de Mis Examenes” con las fechas de los proximos examenes.

» EXAMENES ESCANEADOS Puede consultar:
» VER LOS EXAMENES QUE HE REALIZADO
:= Calendaric de enfrega de listades y firmas de aclas
» CALENDARIO DE MIS EXAMENE § de calificaciones Grados y Masteres curso 2021/2022, &
Idiomas-CUID 20212022
i= Consulta de calificaciones (todos los estudios)
»
Convocatoria: i Calificac Pruebas Competencias Especificas
UMEDasiss (PCE)
» Tipo de estudios :
» .
DlES_: GRADO DE LA FACULTAD DE "
EDUCACION PRACTICAS
» Ambito geografico: = Solicitud y gestion de practicas
NACIONALY RESTO EUROPA w ‘
= UNEDasiss

Las calificaciones de los examenes aparecen en el Campus Virtual a la izquierda de la
pantalla, en “Consulta de calificaciones (todos los estudios)’

En el Depdsito de Examenes de la UNED puedes acceder a los examenes realizados con
anterioridad para que te sirvan de orientacion.

En segundo lugar, existe la posibilidad de una Evaluacion Continua de la asignatura que se
concreta con las Pruebas de Evaluacion Continua (PEC) disefiadas por el equipo docente
con la finalidad de facilitar la asimilacion de la asignatura por parte del estudiante y como
medio paralelo de evaluar las competencias del mismo.

Estas PEC pueden ser:

" PEC obligatoria: es necesario realizarla para superar la asignatura. En la Guia de
la Asignatura se especifica el porcentaje que supone en la nota final y si es necesario
una nota minima para aprobar la asignatura.

" PEC optativa: es de caracter voluntario y supone un incremento de la nota final de
la asignatura.
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La aplicacion de las notas de las PEC depende de la superacion de la prueba escrita,
habitualmente para que las notas puedan sumarse se pide un minimo de 5 en el examen.

La presentacion de las PEC debe realizarse a través del Campus Virtual de cada
asignatura. En el apartado de “Entrega de trabajos” aparecera el acceso para subir tu
trabajo. jOjo! es muy importante leer atentamente la Guia de la Asignatura y presenter la
PEC con el formato que nos indican, ya sea PDF, Word, etc.; y en ocasiones también es
necesario nombrar el documento con una estructura concreta. Asimismo, ten en cuenta que
la posibilidad de entrega del trabajo aparece unicamente en el periodo estipulado para ello.

Para consultar las calificaciones de las tareas tienes que acceder en el Campus Virtual de
la asignatura al apartado de “Calificaciones”.

En algunas asignaturas facilitan la opcion de autoevaluar tu progreso, y disponen de
Cuestionarios de Autoevaluacion, que suelen localizarse en el plan de trabajo, y al
acceder a ellos puedes realizarlos y consultar los finalizados junto con las calificaciones
obtenidas.

Para consultar las calificaciones de los cuestionarios debes acceder al plan de trabajo
donde aparecen todos.

En cualquier caso, el criterio de evaluacion de las pruebas depende del equipo docente y
viene especificado en los objetivos de la Guia de la Asignatura.

Reclamacion de examenes

Una vez recibidas las calificaciones, si no estas conforme recuerda que dispones de 7 dias
naturales para presentar una reclamacion, y que ésta se debe realizar por los cauces
adecuados:

" Las reclamaciones de examenes de asignaturas de Grado deben realizarse a través
de la aplicacién de reclamacién de calificaciones de Grados, que encontraras
identificandote en el Campus UNED.

" Las reclamaciones de examenes de asignaturas de Master deben realizarse a través

de la aplicacion de reclamacién de calificaciones de Master, que encontraras
identificandote en el Campus UNED.
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Los estudiantes de Acceso para mayores de 25 y 45 ainos deben solicitar las revisiones a
través de la aplicacion informatica para revisiones que encontraran tras identificarse en el
Campus UNED, en la pestana de Secretaria.
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Asignaturas de practicas

Ten en cuenta que la formacion que hayas elegido puede tener la opcion de practicas, estas
pueden ser presenciales o basarse en la realizacién de algun trabajo o informe.

Por ello, es imprescindible que leas la Guia de las Practicas para asegurarte una
planificacion adecuada.

A la hora de matricularte es importante tener en cuenta que cuando existen varias
asignaturas de practicas correlativas es necesario que las curses en orden, por lo que si
decides dejar las practicas para el final ten en cuenta que puede que no puedas realizarlas
todas en el mismo curso académico.

Mi recomendacion es que si no precisan presencialidad trates dichas asignaturas como una
asignatura mas y, ademas, como suelen carecer de examen final y se limitan a un informe,
puedes compaginarlas con el estudio de otras materias, teniendo en cuenta que debes
disponer del tiempo necesario para elaborar el trabajo que te requieran.
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Informacion sobre becas

Para acceder a la informacién sobre las becas del Ministerio de Educacién, unicamente
debes de poner en tu buscador de internet “Ministerio de educacion becas universidad”.

Debes seleccionar la pagina en la que aparezca inicialmente la pagina web del Ministerio
de Educacion, y deberia llevarte al apartado de “Becas y ayudas”, donde podras acceder
a las ofertadas para estudios universitarios.

Como informacién general, para estudiantes que cursen estudios postobligatorios (Acceso
para mayores de 25, Grado, Master,), hay que tener en cuenta unos requisitos generales
necesarios para que te concedan la beca:

1. Expediente Académico:

v Para acceder en primera instancia a una beca la nota necesaria sera de 5
puntos (Acceso o EBAU)

v Enlos cursos sucesivos que realices, deberas haber superado los siguientes
porcentajes de créditos matriculados:

Rama o Area de conocimiento Porcentaje de créditos a superar

Artes y Humanidades 90%

Ciencias 65%

Ciencias Sociales y Juridicas 90%

Ciencias de la Salud 80%

Ingenieria o Arquitectura / Ensefianzas técnicas 65%

2. Matriculacion minima de créditos: minimo 30 créditos ECTS.

3. Nivel de renta segun situacion familiar: e aplica un umbral de renta que figura
especificado en las bases de la convocatoria.

Puedes consultar toda la informacion completa de la oferta de becas del Curso Académico
2022/23 en la pagina web oficial del Ministerio de Educacion.
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Esto es todo por el momento. Recuerda que para cualquier duda que te surja dispones del
apoyo y orientacion del equipo humano del Centro de Orientaciéon y Empleo (COIE) de la
UNED, donde estaran encantados de atenderte y acompanarte en el transcurso de tus
estudios.

Evalua nuestra Guia del Estudiante UNED

Realiza tu aportacion personal respondiendo a estas 4 preguntas:
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Bibliografia

Orden EFP/43/2021, de 21 de enero (BOE del 26) Real Decreto 1721/2007, de 21 de
diciembre, establecidé un nuevo régimen de las becas y ayudas al estudio del Ministerio de
Educacién y Formacién Profesional. Recuperado de:

v Bases requladoras.

v Convocatoria.

v Estracto de la resolucion.

La Informacion de esta Guia del Estudiante UNED 2022/23 se ha obtenido de la pagina
web de la UNED y del Centro de Orientacion y Empleo (COIE) de la UNED.
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